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IekSCjA trauksmes cel5anas k6rtlba

Izdoti saskana ar Traul<smes celianas likuma
5. panta pirmo dafu

I. Visplrlgie noteikumi

1. IekSCja trauksmes cel5anas kartlba nosaka, ka Liepupes pamatskola (turpmak -
izglrubas iestade) darbinieki, praktikanti, brwpratrga darba veiceji (ka arT citas personas,
kuras ir tie5i saist-ttas ar profesionalo pienakumu vai pakalpojumu snieg5anu izgl-rtrbas iestddE)

fturpmdk - trauksmes c6lEjs] ziryo par Trauksmes cel5anas likuma noteikto (turpmdk -
noteikumi).

2. Kartrbas mer[is ir veicinat likumrgu, godprat-rgu, atklatu un parredzamu izglrtrbas
iestades darbrbu, izmantojot trauksmes cElEja likumiskas tiesrbas brrvi paust savu viedokli par
iespejamu tiesrbu normu parkapumu vai saisto5u etikas vai profesionalo normu parkapumu.

3. Ziryot var par parkapumiem, kuri var kaitct sabiedr-rbas interes6m, apdraudot
sabiedrrbas dafu vai kadas sabiedrrbai b[tiskas intereses (bezdarbiba, nolaidrba vai amata

faunpratrga izmantoSana; korupcija, krapSana, lldzeklu izSlerdeSana; partikas droSrbas
apdraudejums, vides un darba dro5rbas parkapumi, cilvektiesrbu aizskarums u.tml.).
PiemEram, izgl-rtlbas iestades darbinieks neievero tiesrbu normas, kas aizskar bernu tiesibas,
pieprasa veikt nelikumtgus maksajumus, rupji izturas pret kolegiem, parkapjot etikas norrnas,
nolaidlgi izturas pret izglrtrbas iestades rpa5umu.

4. Par trauksmes cel5anu nav uzskatdma apzinati nepatiesu zi4u snieg5ana, valsts
noslepumu saturo5as informacijas izpau5ana un zigoSana tikai par personrgu, subjektrvu
intereSu aizskarumu.

5. Iespejams parkapums nozlmE, ka parkapums, iespejams, ir noticis, notiek vai var
notikt. Trauksmes cElEjs pauZ savas baLas, aizdomas, taduuz vi4u negulstas visu pieradr]umu
ieg[Sanas slogs. Tas ir tadas profesionalas zinaSanas un izpratne, kas personai ]auj saprast, ka
notieko5ais var radtt kaitejumu, vai citu apstaklu def vi4am, esot izglrtrbas iestade, ir iespeja
novErot aizdomrgas, Slietami prettiesiskas darbrbas.

II. IekXCjA trauksmes cel5anas sist€ma

6. IekSCjh trauksmes celSanas sistema izglrtrbas iestade ir noteiktu darbibu kopums un
personu iesaiste, lai nodroSinatu informacijas nodo5anu personai, kura atbilsto5i normatrvajos
aktos noteiktajam ir atbildiga par tiesisku noregulejumu.



7. Par iek5Ejo trauksmes cel5anas sistemu nodarbinato informe, uzsakot darba tiesiskas
attiecrbas vai cita veida ar profesionalo darbibu saist-rtas tiesiskas attiecibas, un darbavieta
nodroSina viegli pieejamu informaciju par 5o sistemu.

8. IekSCja trauksmes cel5anas sistemas ietvaros tiek izveidots:
8.1. izglitibas iestades majaslapa www.liepupespamatskola.lv vai cita nodarbinatajiem

pieejama forma sniegta informacija par Sajos noteikumos noteikto un likumiskajam trauksmes
celeja tiesrbam, ka arT aktuala Trauksmes cel5anas likuma redakcija;

8.2. izgl-rtibas iestades atbildrgas personas (kontaktpersonas) trauksmes cel5anas
jautajumos vdrds, uzvards, oficiElais e-pasts par trauksmes celSanu, citi sazi4as lidzekli;

8.3. trauksmes cElEja zi4ojuma veidlapa, kas atvieglo pieteikuma iesniegSanu par
trauksmes cel5anu (pielikums).

9. Izgl-rtlbas iestades atbildTgd persona (kontaktpersona) trauksmes cel5anas jautajumos ir
izgl-rtrbas iestades vad-rtajs vai vi4a prombiitnes laika persona, kura aizvieto vadrtaju, vai arl ar
izgl-rtrbas iestades vad-rtaja rrkojumu rpa5i nonkota persona (turpmak - atbildlgd persona).

10. Ikvienai personai, kura sar,remusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes celeja
zir,rojums, vai apstradd to, ir pienakums nodro5indt trauksmes c616ja personas datu pienacrgu
aizsardzrbu, nododot to atbildlgaj ai personai.

11. Trauksmes celeja iesniegumu izglrtrbas iestddei var iesniegt ar1 ieverojot Iesniegumu
likuma 3. panta noteikto un nor6dot, ka tas ir trauksmes celeja zilojums.

12. Trauksmes celejs attiecrgi aizpildTtu trauksmes cEleja zi4ojuma veidlapu vai
iesniegumu (ar norddi, kas tas ir trauksmes celeja zi4ojums) var iesniegt:

12.1. nosiitot to uz iestades e - pasta adresi: liepupespsk@salacgriva.lv
I2.2. zi4ojot mutvardos atbildigajai personai;
12.3. ievietojot to izghttbas iestades telpas speciali trauksmes cEl6ja zi4ojumiem

izveidota pastkaste.
13. Ja trauksmes cElEjs attiecrgi aizpildrtu trauksmes cElEja zi4ojuma veidlapu vai

iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes celeja zi4ojums) izglrubas iestadei iesniedz,
izmantojot citus sazi4as veidus, sa4emtie iesniegumi, neregistrejot tos izgl-rtlbas iestddes
lietvedrbas dokumentu sistemd, tiek nekavejoties nodoti atbildrgajai personai.

14. Izglltlbas iestades e - pastam (noteikumu 12.1.apak5punkts) un pastkastei (noteikumu
12.3.apak5punkts) var piekfDt tikai atbildrga persona, kura vismaz reizi diend mineto e - pastu
un pastkasti pdrbauda.

15. Ja trauksmes cElEja iesniegums tiek iesniegts 5o noteikumu l2.Z.apaklpunkta
paredzetaj-a kArtlba, iesniedzeja un atbildlgds personas klatbUtne tas tiek noform6ts rakstveida,
izmantoj ot trauksmes celej a zi4ojuma veidlapu.

III. Trauksmes cElEju zi4ojumu relistrs

16. Izgl-ttibas iestades vadrtajs vai persona, kura vi4u aizvieto, aizpilda iek5Ejds trauksmes
cElEju ziqojumu re[istru, kura tiek fikseta iesniegumu (trauksmes cElEju zi4ojumu) aprite
izgl-rtibas iestade. Trauksmes cElEju zi4ojumu registram var piek|[t arr vad-rtaja rikojumu rpa5i
tam norlkota persona.

17. Atbildigd persona, sa4emot iesniegumu (trauksmes c6leja ziqojumu), nekavejoties to
registre iekSEjds trauksmes cElEju zilojumu registra.

18. Iek5Ejas trauksmes cElEju zirlojumu re[istram, Saja registra registretajiem
iesniegumiem (trauksmes celeju zi4ojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem
pierad-rjumiem, ka arl trauksmes celeju zi4ojumu izskatrSanas materialiem ir ierobeZotas
pieej amTbas i n formacij as statuss.

19. Ja izglrtrbas iestades darbinieks, sa4emot personas iesniegumu, konstatE, ka
iesniegums vai ta dafa p6c butlbas atbilst trauksmes c6lEja zi4ojumam, tas iesniegumu
nekavejoties nodod atbildigajai personai, ierosinot 5o iesniegumu attrt par trauksmes celeja
ziqojumu.



20. Japersona ir iesniegusi iesniegumu, nenorddot, ka tas ir trauksmes celEja zir,rojums, un

laizglltTbas iestade tas nav atzfis par trauksmes c6l6ja zir,rojumu, attieclga persona hdz brrdim,

kad iesniegums ir izskatrts pec bfitrbas, var liigt atbildigo personu 5o iesniegumu izskat-rt ka

trauksmes cEl6j a zi4ojumu.

IV. Trauksmes cel5anas pazlmju izvErtE5ana

21. Atbildigd persona sa4emto iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes celeja zi4ojums)

izvErte nekavejoties, bet ne velak ka septiqru dienu laika no iesnieguma satrem5anas dienas.

22. Atbilfigd persona 5o noteikumu 2L punkta minetaja termi4a izvertl iesnieguma

pirmSl,<ietamu atbilstTbu Trauksmes cel5anas likuma noteiktajam trauksmes cel5anas paztmem

un pie4em lemumu par iesnieguma atzrsanu vai neatztsanu par trauksmes c6lEja zi4ojumu.

23. Jaatbildfgd persona, izvErtejot iesniegumu, konstatE, katala ir trukumi, kas varetu btlt
raduSies neuzmanlbas dC!, td 5o noteikumu 21. punkta minEtaja termi1ra sazinds ar iesnieguma

iesniedzeju, l[dzot sniegt papildu informaciju vai precizet iesniegumu.
24. Ja atbildlgd persona, rzvErtljot iesniegumu, konstatE, ka taia norad-rta iesp6jama

parkapuma izskatr5ana nav izgl-rtrbas iestades kompetencE, ta 10 dienu laika no iesnieguma

sa4emsanas dienas parslta 5o iesniegumu kompetentajai instimcijai p6c piekriUbas un par to

rakstveida informe iesnie guma iesniedzej u.
25. Ja izgl-rtrbas iestdde tiek sa4emts citas instit[cijas parsfltrts iesniegums ar noradi par

iespejamu trauksmes cEl6ja zi4ojumu, atbildlgd persona to nekavejoties refiistrE iek5€jds

trauksmes cEleju zi4ojumu registra un izverte 5o noteikumu noteiktajd kartiba.

26. Ne retak ka reizi se5os mEneSos atbildiga persona sniedz visparrgu informaciju
dibindtdjam (neminot iesniedzeju identitdtes datus, ka arr nenoradot to fizisko vai juridisko

personu, par kuru zi4ojis iesniedzejs) par izgl-rubas iest6de sa4emtajiem iesniegumiem, kas

tikuSi iesniegti ka trauksmes celeju zi4ojumi, bet par tadiem nav atzrti, ka arT par tiem

ie snie gumiem, kas p arsfltrti citam kompetentaj am instit[cij am.

Y. Trauksmes cElEja zi4ojuma virzrba un pseidonimizdcija

27. PEc tam kad izvertetas visas trauksmes cel5anas pazr-mes, atbildrga persona rakstveida

pieqem lemumu par iesnieguma atzrsanu vai neatzl5anu par trauksmes celEja zi4ojumu, par to

nekavej oties informej ot iesniedzej u.

28. Jaiesniegums netiek atz-rtspar trauksmes c6lEja zi4ojumu, bet iesniedzejs iesnieguma

vai veidlapa noradrjis, ka vElas sa4emt atbildi pec bltrbas, nesa+emot Trauksmes celSanas

likuma noteiktas personas aizsardzrbas garantijas, iesniegumu registre izgl-rtibas iestades

lietvedibas dokumentu sist6md un attiecrgi nodod t616kai virzlbai. Atbildiga persona iek5Ejds

trauksmes celeju zi4ojumu registra un uz iesnieguma izdara atzrmr, ka iesniegums sakotneji

ticis iesniegts ka trauksmes cElEja zi4ojums, bet par tadu nav atzfs. Sadd gadr]uma

iesniegums tiek izskatrts Iesniegumu likuma noteiktaja kartlba.
29. Ja iesniegums netiek atnts par trauksmes cEl6ja zir,rojumu un iesniedzEjs nordd-rjis, ka

nevelas sa4emt atbildi pec bttrbas, atbildlga persona iek5Ejas trauksmes cEl6ju zi4ojumu

registra un uz iesnieguma izdara atnmi, ka iesniegums nav atz-rts par trauksmes cElEja

zi!ojumu.
30. Ja iesniegums netiek atzlts par trauksmes cEl6ja ziqojumu, jo neatbilst konkretai

Trauksmes cel5anas likuma noteiktajai pazlmei, iesniedzejs var noverst konstatetos trukumus

un atkartoti iesniegt trauksmes cElEja zigojumu.
31. Ja iesniegums tiek atz-tts par trauksmes cElEja zir,rojumu, atbildlg6 persona

pseidonimize, personas datus un citu informdciju, kas atklaj trauksmes cElEja zilojuma
iesniedzEja identitati vai tas fiziskas vai juridiskds personas identitati, par kuru zi4ojis

trauksmes cElEjs.



32. Trauksmes celeja zir,rojuma lieta ievieto gan trauksmes celeja zi4ojuma originalu, gan

pseidonimizetu dokumenta versiju. Atbildiga persona seko hdzi dokumenta apritei izgl-rtrbas

iestade un iek5ejas trauksmes cElEju zir,rojumu registra veic attiecrgas atztmes par dokumenta

virzrbu.

VI. Trauksmes celEja zi4ojuma izskaUlana pEc biitibas un trauksmes c6lEja
inform63ana

33. Ja iesniegums tiek atzrts par trauksmes c€lEja zi4ojumu, atbildigd persona

pseidonimizetu trauksmes cEloja zi4ojumu izskata pEc bUtlbas un par konstat€tiem

parkapumiem rrkojas saska4a ar normatrvajos aktos noteikto, piemerojot attiecrgas sankcijas

par parkapumiem.
34. Izskatot trauksmes celeja zi4ojumu pec bfit-rbas, atbildrgajai personai ir tiesrbas

atzinuma sagatavo5anas vajadzrbam nepieciesamo informaciju pieprasTt un sa4emt no citiem

izglrt-rbas iestades darbiniekiem, kd an ir tiesrbas piepras-rt un sar,remt no citam instit[cijam,
juridiskajam un fiziskajam persondm informaciju, kas nepieciesama lietas apstaklu

noskaidroSanai.
35. Ja, izskatot trauksmes cEleja zilojumu pOc b[trbas, rodas aizdomas par parkapumu,

kura izskatrsana nav izgl-rtlbas iestades kompetence un parkapumu izskatT5ana ir citu iestdZu

kompetence, lietu parsflta izskatl5anai piekritigajai institticijai un par to rakstveida informe

trauksmes celeju. Atbildiga persona piekritTgajai institUcijai nosuta gan trauksmes celeja

zilojuma orifiinalu, gan pseidonimizetu dokumenta versiju, ka arT rakstveida lEmumu par

iesnieguma atztsanu par trauksmes celeja zi4ojumu.
36. Atbildigd persona par trauksmes celeja zi4ojuma izskatr5anas gaitu un pieqemtajiem

lemumiem rakstveida informe trauksmes cElEju ne velak ka divu mEne5u laika no dienas, kad

personas iesniegums sakotneji attrts par trauksmes cElEja zir,rojumu un persona velas sar,remt

atbildi pec bltrbas.

Direktore A.Rubeze
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Trauksmes c6l€ja zi4ojuma veidlapa

AonBsArs

Norldiet institucii r-/o nizaciiu, kurai adresOiat 5o ziloiumu

1. PAnxApUMAAPRAKSTS
Sniedziet Jusu riciba esoSo informiciju par iesp6jamo piirkiipumu. Miniet konkretus

faktus vai apstiklus, kas par to liecina (piemeram, datums, vieta, kur iespejamais

pdrkapums tika noverots), iesaistitds fizisk6s vai juridiskas personas, iesaisttto personu

amati. Noradiet, vai Jusu riciba ir kddi pierddijumi (piemeram, dokumenti, fotogrifijas,
e-Dasta sarakste)

2. INronnrAcuAS GUSANAS vEIDS (slrsrlsa AR DARBU)

Jiisu saisUba ar 5o izgllUbas iestadi, kurii ir novErots iespEjamais piirkiipums
(atzimej iet atbilsto 5o) :

fl stradaju izglitibas iestade, par kuru zi4oju (esmu darba tiesiskaja attiecibas)

I pildu darba pienikumus izglttibas iestade, par kuru zi4oju, bet man ar to nav darba

tiesisko attiecibu (piemeram, pildu darba pienakumus, piedalos pasakumos vai tml., bet

mans darba devejs ir cita iestade)

Ll respeJamo parKapumu noveroJu.

cita saistiba (norddiet, kada)
dibinot tiesiskds attiecibas

3. NonAorBT, KADU KAITEJUTlru JUsu IrrNETArs TESPEJAITAIS pAnxApulIS IR RADIJIS

vAI VAR RADIT SABIEDRIBAS INTERESNN 
I 

1rc,IONM) UN KURIENI SABIEDRIBAS
pARsrAv.trnu

4. Vai nar n5rkiiDumu esat ziuoiis/ -usi iepriek5
(atzimej iet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentirus)
ttI I ne, sl lr plrrna zl4osanas relze

fl ja, zir,roju savi darbavietd, izmantojot iek5Oju trauksmes cel5anas mehanismu

E ja, zi4oju citai institucijai (noradiet, kurai )

E ja, versos gan sava darbavieta, gan citd institucija
cita informhciia
Komentari

5. PrBlrrurrA
Noradiet zi4ojumam pievienotos dokumentus, kas,
pirkapumu. Ja noridiiat,kapar So parkipumu esat

Jusuprat, apstiprina iespe.l amo

zilojis iepriek5, pievieqql{ ry&919-

I Zi4osana tikai par personlgu interesu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.



atbildi, jatddabijusi
I
2

J

6. Zrryas PAR TESNTEDZEJU

Vards, uzvdrds, personas kods
Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, e-adrese vai cita informacija, kur
sazinaties ar Jums, tostarp nosDtrt atbildil
T.InsNrrcSaNls DATUMS

Iesniedzot trauksmes celeja zi4ojumu, es
piekritu manu personas datu apstridei (zir,iojuma registracijai, noradrto zilu parbaudei
un atkartotai saziryai ar mani)

apliecinu, ka zir,rojumi noradito informdciju uzskatu par patiesu

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zi4u snieg5anu mani var saukt pie normativajos
aktos noteiktAs atbildibas

Ja mans zinojums netiek arz*rts par trauksmes cElEja zi4ojumu:
1) piekrrtu, ka manu zi4ojumu turpmEk izskata kii fiziskiis personas iesniegumu
(tas nozrme, visparigi kartiba un man nav paredzOtas aizsardzibas garantijas)
2) nepiekrltu, ka manu zi4rojumu turpmak skata ka fiziskds personas iesniegumu

(paraksts)

Iesnieguma registracijas datums ieksejas trauksmes celeju zir,rojumu registra
Nr.

INnonnrAcIJA pAR TURrMAKo sAZTNU:

- trrju dienu laika pec tam, kad pieqemts lemums par JIsu iesnieguma atzi5anu par trauksmes
celeja zi4ojumu, Jums tiks nosirtita atbilde par pienemto lemumu (izmantojot Jusu zi4ojuma
6. punkta norddito kontaktinformaciju) ;

- ja nepiecieSams trauksmes celeja zir,rojuma izskati5anai, ar Jums var sazinities, lai iegutu
papildu informdciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes celeja zi4ojumu, kompetenta institucija par ta
izskatr5anas gaitu Jus informes divu menesu laika no dienas, kad JDsu iesniegums atzlts par
trauksmes celej a zigojumu;

- neskaidribu gadijumd Jus varat sazinities ar atbildigo kontaktpersonu trauksmes cel5anas
jautajumos


